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 :التعرٌف 

انُقذ ْٕ انًٕسد انشئٛسٙ نهجًعٛح نتقذٚى خذياتٓا نهًستفٛذٍٚ , ٔٚتى جهة انُقذ عٍ طشٚق 

يٕقع جًع انتثشعاخ انشسًٙ ٔانجٓاخ انًاَحح ٔقطاع الأعًال ٔٚتى تتثعح تعُاٚح يٍ 

انًتثشع نهًستفٛذ . ٔرنك نضًاٌ ٔطٕنّ انٗ انًستفٛذٍٚ انًستحقٍٛ , ٔاستخذايّ فٙ 

 الأغشاع انًقظٕدج

 

 ف :اهدالا 

 ضمان شفافٌة ونزاهة فً توجٌه الأموال . -1

 حماٌة حقوق المتبرع وضمان استخدام الأموال وفق الغرض المحدد . -2

 تعزٌز المساءلة والثقة بٌن الجهات المعنٌة . -3

 ضمان وصول الدعم المالً الى المستحقٌن بشكل عادل ومنظم . -4

 .والمساءلة وجهة الأموالتتبع النقد من المتبرع للمستفٌد وضمان الشفافٌة  -5

حماٌة حقوق المتبرع وضمان وصول الدعم المالً الى المستحقٌن بشكل صحٌح  -6

 وفقاً للأغراض المحددة .

 

 : الصلاحٌات 

 عهٗ انُحٕ انتانٙ : أٔ يٍ ُٕٚب عُّ انًذٚش انتُفٛز٘ٚكٌٕ يسؤٔلاً عٍ  تُفٛز ْزِ انلائحح 

 وضمان الامتثال .وضع سٌاسات وإجراءات واضحة لتوجٌه النقود  -1

 الموافقة على توجٌه الأموال وفقاً للسٌاسات المحددة . -2

 متابعة تنفٌذ الإجراءات وضمان التزام الجهات المعنٌة . -3

 مراجعة التقارٌر المالٌة وضمان دقة السجلات المالٌة . -4

 التواصل مع الجهات المانحة أو الرقابٌة بشأن توجٌه الْأموال . -5
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 لنقد من المتبرع للمستفٌدتلقً ا جراءاتإ : 

 توثٌق مصدر النقد وغرضه . -1

 تحدٌد الاحتٌاجات المحددة للمستفٌدٌن . -2

 توجٌه النقد بشكل مباشر لتلبٌة احتٌاجات المستفٌدٌن . -3

 للنقد . توثٌق عملٌات التوزٌع والاستخدام المناسب -4

 

 آلٌة تلقً النقد : 

استلاو انًتثشع لإٚظال الاستلاو ٔٚحذد ٚكٌٕ استقثال انُقذ فٙ يقش انجًعٛح فقظ ٔٚجة 

 انشخض انًخٕل تالاستلاو

 

 الإجراءات بعد تلقً النقد من المتبرع : 

 اطذاس اٚظال انًتثشع تانتثشع , ٚتضًٍ انثٛاَاخ انتانٛح :

 اسم الجهة المتبرعة . -1

 قٌمة التبرع . -2

 تارٌخ التبرع . -3

 الغرض من التبرع . -4

 تسجٛم انتثشع فٙ حساتاخ انجًعٛح .

 ُذ ٔطٕل تثشع نهجًعٛح ٚجة تسجٛهّ فٙ حساتاخ انجًعٛح نضًاٌ تتثعّ تسٕٓنح .ع

 

 غٛش يقٛذ –انتأكذ يٍ َٕع انتثشع : يقٛذ 

 

 اعداد تقرٌر عن التبرعات النقدٌة : 

 ٚجة إعذاد تقشٚش شٓش٘ عٍ انتثشعاخ انُقذٚح ٚتضًٍ انثٛاَاخ انتانٛح :

 رقم التبرع . -1

 اسم المتبرع . -2

 قٌمة التبرع . -3

 تارٌخ التبرع . -4
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 توزٌع النقد على المستفٌدٌن : 

تأسهٕب تقذٚى انًساعذاخ انًادٚح نًستفٛذٚٓا ٔلا تقٕو تتسهٛى أ٘  مانجًعٛح لا تتعاي

يستفٛذ يٍ يستفٛذٚٓا يثانغ يانٛح َقذٚح , ٔاًَا ٚتى طشف انًثانغ انٕاسدج يٍ انُتثشعٍٛ 

 :يٍ خلال انخذياخ انتٙ ٚحتاجٓا انًستفٛذٍٚ عٍ طشٚق 

 الإٌداع فً حساب المستفٌد البنكً . -1

 شراء وتجهٌز السلال الغذائٌة . -2

 سداد جزء من الاٌجار. -3

 سداد فواتٌر الكهرباء -4

 شراء الأجهزة الكهربائٌة . -5

 سداد فواتٌر الصٌانة )سٌارات وترمٌم المنازل ...الخ ( . -6

 

 الضوابط : 

 فٛذ :الانتزاو تانضٕاتظ انتانٛح عُذ تتثع انُقذ يٍ انًتثشع نهًست

 . تسجٌل جمٌع التبرعات النقدٌة فً السجلات المالٌة للجمعٌة -1

 اعداد تقرٌر مالً شهري عن التبرعات النقدٌة . -2

 توزٌع النقد على المستفٌدٌن وفقاً للمعاٌٌر المحددة من قبل الجمعٌة  -3

تطثق ْزِ انلائحح عهٗ جًٛع انًستفٛذٍٚ ٔانعايهٍٛ تانجًعٛح ٔٚهتزو انًسؤٔنٌٕ عٍ تُفٛز 

 ْزِ انلائحح تانقٕاٍَٛ ٔانهٕائح انًعًٕل تٓا فٙ انًًهكح انعشتٛح انسعٕدٚح .
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يحتٕٖ لائحح ٔاجشاءاخ تتثع انُقذ يٍ انًتثشع تى الاطلاع عهٗ 

 ٔاعتًادْا نهًستفٛذ انُٓائٙ
 
 

 


