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 لائحح ٔاجزاءاخ انتعالذ ٔانًشتزٚاخ
 ( أهداف اللائحة1المادة ) 

 موثقة للآتً : تهدف هذه اللائحة الى وضع إجراءات

تطبق الاصناف الموردة للمتطلبات المحددة . وضع معاٌٌر اختٌار 

 الموردٌن وتقٌٌم الموردٌن المعتمدٌن .

 (2المادة )

تسري أحكام هذه اللائحة على كافة عملٌات الشراء والتعاقدات 

الاطلاع  والاعمال والخدمات التً تتطلبها حاجة العمل بالجمعٌة

 . استحقاق المستفٌد على آلٌة التأكد من

 (3المادة )

تعتبر ادارة المشترٌات بالجمعٌةهً الجهة الوحٌدة المسؤولةعن 

تنفٌذ عملٌات الشراءلتوفٌر احتٌاجات الجمعٌة من اصول ثابته 

ومستلزمات وخدمات أخرى وتعتبر ادارة المشترٌات مسئولة عن 

ة او تتبع التنفٌذ الى ان تصل الى الاصناف المطلوبة الى الجمعٌ

 اتمام الاعمال المتعاقد علٌها طبقاً للشروط المتفق علٌها .

 ( الواجبات والمسئولٌات 4المادة )

والتورٌد والتأجٌر لكافة تطبق لائحة وقواعد وسٌاسات الشراء 

 انشطة الجمعٌة واداراتها .

 اتباع اجراءات الشراء الواردة بدلٌل الشراء والتقٌد بها -

متابعة عملٌة التورٌد بدقة والاحتفاظ بسجلات منظمة ومتابعة  -

 دقٌقة من خلال الحاسب الالً 

  

 



 

 

 

 انسٛم انكثٛز -انطائف  -يُطمح يكح انًكزيح 

 2547572219رلى انٓاتف /  45976انزيش انثزٚذ٘  7 :ب :ص

 SA6180000444608010030009جًعٛح رلى حساب ان Chrity-miqat@hotmail.comانثزٚذ الإنكتزَٔٙ: 

 المملكة العربية السعودية
 والتنمية الاجتماصية الموارد البشريةوزارة 

                                             ية بالسيل الكبير                                                                                                             جمعية الميقات الخير
 (370مسجلة برقم )

 -         :    زلىــان

 ْـ 5667 / 7 / 1 :انتارٚخ

 لا ٕٚجذ انًشفٕع:

  

 

المشاركة فً استلام الوارد من المواد واللوازم للتأكد من  -

مطابقتها للمواصفات والكمٌات الواردة بأمر الشراء المعد من 

قبل القسم المعنً بالشراء بأفضل الاسعار وأفضل الاوقات 

 وضة على ذلك والمفا

الاحتفاظ بعلاقات ممتازة مع الموردٌن والاحتفاظ لهم بسجلات  -

 وافٌة وكافٌة عن تعاملات الجمعٌة معهم 

دراسة اسعار التورٌد بصفة مستمرة من كل مورد لاستخدامه  -

 عند اعادة الطلب

تسعٌر الوارد على اساس التكلفة الحقٌقٌة للشراء مع تقدٌر  -

 تخلٌص ...الخ( –للمصارٌف العامة ) نقل 

 مراقبة الشراء المحلً بواسطة المندوبٌن ومحاسبتهم  -

 اعداد ومتابعة خطط الشراء السنوٌة -

 (7انًادج )

تعذ ادارج انًشتزٚاخ سجلا تأسًاء انًٕردٍٚ نلاصُاف انتٙ 

ٔانذٍٚ ٚتًٛشٌٔ تانمذرج ٔانكفاءج ٔانسًعح  تحتاجّ انجًعٛح 

 اً .انطٛثح ٔٚجة عهٛٓا تحذٚث ْذا انسجم سُٕٚ

 ( 8انًادج )

لاٚجٕس تأ٘ حال يٍ الاحٕال تجشئح انًشتزٚاخ أ الاعًال أ 

انخذياخ تغزض تغٛٛز طزٚمح انشزاء أ انتعالذ لاداء الاعًال أ 

 انخذياخ .
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 ( 7انًادج )

ٚكٌٕ شزاء انًستهشياخ تمصذ انٕفاء تًتطهثاخ انجًعٛح ٔتًزاعاج 

نذنك تانًٕاسَح حذٔد انتخشٍٚ انًُاسثح ٔالاعتًاداخ انًخصصح 

انتخطٛطٛح . ٔٚكٌٕ انشزاء  فٙ حذٔد اعتًاداخ انًٕاسَح تًعزفح 

يذراء الالساو تانجًعٛح انًختهفح عهٗ اٌ تتٕنٗ ادارج انًشتزٚاخ 

 اجزاءاخ انشزاء ٔانتعالذ.

 (1انًادج )

ٚتعٍٛ عهٗ جًٛع انعايهٍٛ فٙ يجال انشزاء الانًاو تأحكاو ْذِ 

 و الانًاو تٓا يثزراً يمثٕلاً نًخانفتٓا انلائحح ٔلا ًٚكٍ اٌ ٚكٌٕ عذ

 (9انًادج )

يٍ ٚزاعٗ فٙ تأيٍٛ يشتزٚاخ انجًعٛح ٔتُفٛذ يا تحتاجح 

 ٔاعًال انمٕاعذ الاساسٛح انتانٛح : اخيشزٔع

لجمٌع الافراد والمؤسسات الراغبٌن فً التعامل معها ممن  -

تتوافر فٌهم الشروط التً تؤهلهم لهذا التعامل فرص متساوٌة 

 .وٌعاملون على قدم المساواة 

توفٌر معلومات كاملة وموحدة عن العمل المطلوب  للمتنافسٌن  -

بما ٌمكنهم منمن الحصول علة هذه المعلومات فً وقت واحد 

 د واحد لتقدٌم العروض .وٌحدد مٌعا

تتعامل الجمعٌة فً سبٌل تأمٌن مشترٌاتها وتنفٌذ مشروعاتها  -

وما تحتاجة من اعمال مع الافراد والمؤسسات المرخص لهم 

بممارسة العمل الذي ٌقع فً نطاقه الاعمال او المشترٌات 

 اللازمة .

 

  



 

 

 

 انسٛم انكثٛز -انطائف  -يُطمح يكح انًكزيح 

 2547572219رلى انٓاتف /  45976انزيش انثزٚذ٘  7 :ب :ص

 SA6180000444608010030009جًعٛح رلى حساب ان Chrity-miqat@hotmail.comانثزٚذ الإنكتزَٔٙ: 

 المملكة العربية السعودية
 والتنمية الاجتماصية الموارد البشريةوزارة 

                                             ية بالسيل الكبير                                                                                                             جمعية الميقات الخير
 (370مسجلة برقم )

 -         :    زلىــان

 ْـ 5667 / 7 / 1 :انتارٚخ

 لا ٕٚجذ انًشفٕع:

  

 

ٌجب ان ٌتم الشراء تأمٌن الاعمال بأسعار عادلة ولاتزٌد عن  -

 ر السائدة .الاسعا

 لاٌجوز قبول العروض والتعاقد بموجبها الا طبقاً للشروط -

 والمواصفات الموضوعة .

على الجمعٌة ان تفسح المجال فً تعاملاتها لأكبر عدد ممكن  -

من المؤهلٌن العاملٌن فً النشاط الذي ٌجري التعامل فٌه 

 بحٌث لا ٌقتصر تعاملها  مع اشخاص او مؤسسات معٌنة 

 / طزق انشزاء انثاب انثاَٙ

 ( خطظ انشزاء52انًادج )

ٚعذ يذٚز ادارج انًشتزٚاخ تانتُسٛك يع الاداراخ انًختهفح 

تانجًعٛح خطح انشزاء انسُٕٚح نهجًعٛح ٔٚتى انثذء فٙ اعذادْا لثم 

ٔتٓذف اَتٓاء انسُح انًانٛح نٛتى انعًم تًٕجثٓا فٙ انُح انلاحمح . 

انٗ عذو تجًٛذ ايٕال ٔاصٕل انجًعٛح ٔكذنك انتخطٛظ  نعًهٛح 

 انشزاء  ٔنهحصٕل عهٗ افضم انعزٔض ٔافضم الاسعار 

 (55انًادج )

 ٚتى انشزاء تأحذٖ انطزق انتانٛح :

 الأمر المباشر الممارسة المناقصة المحدودة والمناقصة العامة  -1

 ( 54انًادج )

عًهٛح انشزاء تالاتصال انًثاشز  انًمصٕد تانشزاء تالأيز انًثاشز

تانًٕرد ٔانتفأض ٔانتعالذ يعّ تذٌٔ حاجح انٗ اجزاء اتصالاخ 

 يع غٛزج يٍ انًٕردٍٚ ٔتتثع ْذِ انطزٚمح فٙ انحالاخ انتانٛح :

الاف  11حد الشراء المباشر المقرر  دون عروض حتلى مبلغ  -

 ريال .
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لها وجود الاصناف المراد شراؤها لدى جهة واحدة محتكرة  -

 عندما تكون الاصناف المطلوبة من مصدر حكومً ووحٌد

عندما تكون قٌمة المشترٌات بسٌطة ولاتتحمل المناقصة  -

 المحدودة او الممارسة .

 الاصناف والمهمات المستحدثة لتجربتها واختبارها . -

شراء الاصناف التً تفرضها الحاجة الملحة على ان ٌقتصر  -

ة حتى تستوفً اجراءات الشراء على اقل قدر تتطلبه الحاج

 الشراء بالطرق الاخرى .

 ( الشراء بالممارسة :13المادة )

المقصود الشراء بالممارسة اتمام عملٌة الشراء بعد التفاوض 

مع مجموعةمن الموردٌن وتتبع هذه الطرٌقة فً الحالات 

 الاتٌة :

توفٌرها  الاصناف او الاعمال التً تتمٌز بناحٌة فنٌة لاٌستطٌع -

 الا أخصائٌون وفنٌون معنٌون .

الاصناف التً سبق طرحها فً مناقصة عامة ولكن جمٌع  -

الاسعار المقدمة وجدت غٌر مقبولة . ولا ٌسمح الوقت 

 بطرحها فً مناقصة عامة اخرى .

الاصناف التً تقتضً طبٌعتها ان ٌكون شراؤها من اماكن  -

 انتاجها .

ً لا تتناسب قٌمتها الاصناف والمقاولات والخدمات الت -

 التقدٌرٌة مع تكالٌف إجراء المناقصة .
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الاصناف التً ٌرى المدٌر العام للشركة ان مصلحة الشركة  -

 تقضً بعدم طرحها فً مناقصة عامة .

-  

 

 

 ٔاعتًادْاتى الاطلاع عهٗ لائحح ٔإجزاءاخ انتعالذ ٔانًشتزٚاخ 

 
 

  


